
 

Date: ____________________________ 

 
Internal Revenue Service 
Exempt Organizations Determinations 
Room 4024 
P.O. Box 2508 
Cincinnati, OH  45201 
 
 
To Whom It May Concern: 
 
 
I would like to update the information for my organization's Employer Identification 

Number.  My name is _______________________, Treasurer and principal officer of the 

formerly named___________________________________________________________. 

The Employer Identification Number for this organization is ________________________. 

The new name of the organization associated with EIN ___________________________is  

_______________________________________________________________________. 

Enclosed with this letter is a copy of the Amendment to the Articles of Incorporation that 

have been filed with the state of __________________ Secretary of State’s Office. 

 
 
Regards, 
 
 
________________________, Principal Officer 
 
______________________________________________ 
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